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0C23 (Apoyar la meta de formaciéon complementaria del Centro con la apertura de formaciones
durante la ejecucién de su objeto contractual.)

CIUDAD Y FECHA: Armenia, Junio de 2025

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se anexa pantallazo de la apertura de curso complementario Ingles
basico 1, se adjuntan a su vez pantallazos de correos electrénicos en los cuales se evidencia la gestion y
comunicacidn asertiva para llevar a cabo la matricula de cada aprendiz con éxito, se anexa acta de
viabilidad de la ficha: 3240765.

Anexos: Pantallazos

NUEVA FORMACION

INGLES BASICO - NIVEL 1
51240078 - 48 Horas

Seleccionar Formadion

Falta radicar ofido de solichud
Ficha 3240765

Codigo 2228325
empresa

Inicia 2025-05-20
Finaliza 2025-07-15
Ciudad Armenia

(Quindia)
Lugar LACASADE LA
CULTURA
Direccion  CALLE 16 #4-23,
CENTRO,
QUIMBAYA,
QUINDIO
Aprendices 30
Programa  BILINGUISMO

Estado: Auto

torizada
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Matriculas Sena Galan

tome -

Buen dia, Instructor:

Amablemente informamos que se realizé con éxito la matricula de aprendices a la ficha del asunto.

Solicito por favor realizar lo siguiente:

1. Asaociar a los aprendices a la ruta de aprendizaje.

2. Una vez finalizada la formacién complementaria, por favor evaluar a los

10:50 AM (4 days aQ0)

APROBADO /NO APROBADO.

3 Conel de g la calidad de ion y validar la ad o

n, todos deben quedar con juicio:

y de ices (jui
tn: se solicita di y firmar Acta de Viabilidad Certificacitn, enviar al correo malriculassenagala

hcha acta viabiidad certificacion” elemplo 3111111_acta viabilidad certificacion.

4. Desde Gestidon Educallvn, con ol objetivo de realizar un reposilorio de informacién que permita obtener e
a otros

acer wrms y no cuenlen con la

y tener las ias para realizar el proceso

@amail.com, por favor nombrar el documento "codigo de

oela 6 aela

sabdlaw

i guias
colaboracion para la emrega en USB los en una carpeta por cada ficha nombmdn con el numero de ncha y nombre del programa

que
(ejemplo: 2416276 Higiene Para Manipuladores de Anmanm)

1. GPFI-F-134 Planeacion Pedagdgica (Version 4)

2. GFPI-F-135 Guia de Aprendizaje (Version 4)

3. Instrumento de Evaluacion -ibre-

4. GFPI-PL-001 Planilla de Asistencia para Matricula (Version 3)

5. GOR-F-084 Formato Acta (Versidn 2)

6. GFPI-F-021 Formato Novedades de Ambiente (Versian 3)

7. GOR-F-085 Reglstm de Asistencia (cada enwenuo) (Versién 2)
8. por los

9.

Reporte de Julmos Evaluativos
10. Acta Viabilidad Certificacion

Quedo atenta de lo solicitado.

Matriculas Sena Galan
wme v

8 Translate to English

Buen dia Instructor

& Jun 16,2025, 9:51AM (6

Adjunto Reporte de Inscripcion, las personas en verde seran matr
al funcionano encargado.

Por favor verificar e informar alguna novedad con los aprendices.

Cordialmente,

2 Attachments « Scanned by Gmail ©

B roporte inscripei- gy Y roporte inscrioei._gyr

Matriculas Sena Galan
tome ~

Buen dia, Instructor;
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el praceso de matricula; el camblo se trasladé

18, 2025, 10:50 AM (4 days Bgo)
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NOMBRE Angie Tatiana Renddn Cardenas

Contratista
C.C. 1.094.958.114
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ACTA No. 1 - 3240765

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Acta de viabilidad proceso de certificacion
formacion complementaria

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 16 de 07 del HORA INICIO: HORA FIN:
2025 3:42 pm 5:53 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Casa de la Cultura, DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Quimbaya, Quindio Regional Quindio/ Centro de Comercio
y Turismo

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario
2. Realizar emision de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.
3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.

4. Asegurar al Centro de Formacién que desde mi rol de instructor y dar fe que los
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formacion para
obtener su certificado al curso Ingles basico 1 ficha 3240765

5. Viabilizar el proceso de precertificacion y certificacion del aprendiz.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018.

2. Dar fe y viabilidad como instructor que la emisidon de juicios evaluativos de los
aprendices de formacién complementaria presencial se realizé conforme a la
participacién y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeacién pedagdgica,
guia de aprendizaje e instrumentos de evaluaciéon del programa Bilinglismo ficha
3240765

3. Asegurar al centro de formacion la calidad de informaciéon para el proceso de
precertificacion y certificacion en el Centro de Formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Mediante la presente acta como instructora de la ficha 3240765 programa de Bilingtismo,
doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificacion y certificacion de los
aprendices aprobados.

Los Juicios evaluativos se realizaron el dia 16 para la competencia Nro. 1:

Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y
laborales segun los criterios establecidos por el marco comun europeo de referencia para
las lenguas. resultados de aprendizaje.

Resultados de aprendizaje:
Comprender informacion sobre situaciones cotidianas y laborales actuales y futuras a
través de interacciones sociales de forma oral y escrita.

A continuacion, se relacionan los aprendices aprobados:
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TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION ,
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS LIS MRG0,
ASISTENCIA EVIDENCIAS
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)
Se anexa registro de Se anexan

T1 1095268760

Jheinner Andrés Salazar

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1112728123

Véasquez fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

Juan Camilo Ospina Ospina

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1097038487

Monica Viviana Chamorro

fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

T1 1092458057

Garcia fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

Sara Maria Bedoya Giraldo

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

T1 1095268719

Alejandra Giraldo Lopez

fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1007376281

Valentina Arias Hernandez

fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

CC 18470552

Fabio David Garcia Ovalle

fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

fotografias de las
actividades grupales,
individuales y
participacion en
clase.
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CC 1073707308

Luis Gerardo Vélez Montoya

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

Se anexan
fotografias de las
actividades grupales,

CC 1007269176

Maria Alejandra Ramirez

fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

Garcia fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

Nancy Yaneth Cardona

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva

fotografias de las
actividades grupales,

CC 1094895750

Daniela L6pez Mejia

asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

CC 25023239 Arango fecha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan
asistencia por sesion de fotografias de las
formacion con la respectiva |actividades grupales,
CC 25020399 Consuelo Cardona Arango focha. individuales y
participacion en
clase.
Se anexa registro de Se anexan

fotografias de las
actividades grupales,
individuales y
participacion en
clase.

De la relacion anterior de aprendices, doy fe que realice la formaciéon en los tiempos
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar
las competencias requeridas en el programa de formacion.

A continuacioén, se relacionan los aprendices que no son aprobados:

TIPO DE NOMBRE Y APELLIDO DESCRIPCION ,
DOCUMENTO DEL APRENDIZ EVIDENCIAS Dl el
ASISTENCIA 2ol e
(TRABAJOS,
ACTIVIDADES,
ETC)

CC 1094959220

Jennifer Tatiana Cardona
Ladino

Se anexa registro de
inasistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

La aprendiz no
asistio a formacion
después de la
segunda formacion.

CC 1092851943

Jorge Hernan Quebrada
Ocampo

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

No asistié a
formacién después
de la segunda
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formacion.

CC 1005086852

Manuela Cardona
Henao

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se retiro después de
la tercera formacion.

CC 1097036126

Claudia Patricia
Bustamante Londofio

Se anexa registro de
inasistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se retiro después de
la primera formacion.

CC 1005090520

Juliana Lopez Herrera

Se anexa registro de
asistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se retiro después de
la primera formacion

CC 1007605298

Karen Yulieth Ortiz
Guegia

Se anexa registro de
inasistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se retiro después de
la segunda formacion

CC 1090274412

Laura Jimena Garcia
Vallejo

Se anexa registro de
inasistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se retiro después de
la segunda
formacion.

CC 25026352

Dayan Giselle Gomez
Rendon

Se anexa registro de
inasistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se retiro después de
la segunda
formacion.

CC 1005278644

Angela Jessenia Garcia
Suarez

Se anexa registro de
inasistencia por sesion de
formacion con la respectiva
fecha.

Se retiro después de
la primera formacion.

Adicionalmente, presento imagenes de la realizacion de la formacién, listas de asistencia y
actividades entregadas:

- Imagenes tomadas durante la formacion: Ingles Basico nivel 1 - Ficha: 3240765
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Mayo 19, 2025

Mayo 26, 2025
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Junio 03, 2025

Junio 09, 2025
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Junio 16, 2025

Junio 24, 2025
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- Imagenes listas de asistencia:
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@ ASISTENCIA 2025 SEGUNDO TRIMESTRE ~

Q Buscar (Cmd + Ctrl + U)

Inicio  Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos  Revisar  Vista Automatizar [J Comentarios
[ Wk K Aptos Narrow (Cue... v 14 v A" A == General . [E Farmato condicional v 3 insantar v p % E{":‘[
@~ = [ Dar formato comoa tabla v [@B% Eliminar v ) Ui
Faaw 57 GvAv $v% 2| W@ 8 [ Estilos de ceida v [} Formato v S Compiimsne ‘::.":."
83 v
. T GRee0 QUINBAYA
| =D I
y = T r— ET MECET T YN YT EYYT AESTH AT BT
1 usmern | s Peres x x sl xls|e]l=x]l=]|x
2 |maveon Torres Aries X x X X X X x X X
s 3 laageavmenn Cantiis x x X x X x x X X
o4 |cotman sdres Cantatio i x X x X X x X X
o5 |crmen Rodo Degto vamqur x X x| = ]-a [z )= ®:]
o 6 |vases Loser Mags x x X X pxcusd x x x X
al 7 x_|escusal X Jetivad] x x x x X
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?  |Fsbwo Do Carcis Ovae x X X prousd x x x x X
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- Imagenes evidencias entregadas por los aprendices:

+ 50%
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- Imagenes evidencias trabajo auténomo:

TALLER DE REPASO-TRABAJ... - < TALLER DE REPASO-TRABAJ... -

Monica Chamorro Valentina Arias
Entregado V

Entregado

VID-20250616-W... IMG-20250616-W...
20250616_12154...

U Taially

paSertv ey

AveAb Ll
ohlth baweat lond

IMG-20250616-W...
20250616_12180...

Comentarios privados

Comentario privado
20250616_12220...
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De acuerdo con lo anterior, y siendo conocedor/a que el certificado de aprobacién
para la formacion complementaria se genera automaticamente una vez he realizado
el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de
precertificacion y certificacion de los aprobados.

CONCLUSIONES

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificacion académica GFPI-P-012 y guia
para la certificacion académica GFPI-G-018 y dar fe como instructor que la emision
de juicios evaluativos de los aprendices de formacién complementaria presencial se
realizaron conforme a la participacion y cumplimiento de evidencias establecidas en
la planeacion pedagogica, guia de aprendizaje e instrumentos de evaluacion del
programa Bilinguismo ficha 3240765, con el propdsito de asegurarles al Centro de
Formacion la calidad de informacién para el proceso de precertificacion y certificacion
que desarrolla el area de Gestion Educativa y Subdireccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL

Realizar y 16 de Julio, 2025

enviar acta Angie Tatiana =

al area de Rendén “Tadiana Fendon (hirdems
certificacion

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
A/ EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
Angie Tatiana Centro de SI NA
Renddén Comercioy b/’:‘hanq Qenc’im CduJanI'
Turismo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02
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Juicios Evaluativos
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